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Guida al Portale Formazione Siria
formazione.siriaonline.com

Procedura di acquisto corso di formazione

1.	 Aprire il sito formazione.siriaonline.com e accedere con il proprio utente (vedi procedura di accesso), 
successivamente scegliere uno dei corsi disponibili cliccando sulla relativa scheda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.	 Verificare i dettagli del corso (tipologia, date e orari) e cliccare su “Inserisci Partecipanti”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



+39 049 936 0287 formazione@siriaonline.com www.siriaonline.com

Guida Portale Formazione Siria - pagina 2

3.	 Nella finestra inserisci partecipanti cliccare su “Nuovo”. 
Nota: le anagrafiche inserite rimangono a disposizione per i futuri ordini e sarà possibile sceglierle dalla propria lista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.	 Nella finestra successiva inserire tutte le informazioni richieste e cliccare su “Conferma”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.	 Dopo la conferma selezionare la riga corrispondente al nominativo inserito (che si intende iscrivere al corso) e 
cliccare su “Seleziona gli utenti”. 
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6.	 A conferma, nella pagina di scheda corso vedremo apparire il nominativo del corsista che si vuole iscrivere. 
Per inserire un secondo partecipante cliccare su “Inserisci partecipanti“ e ripetere la procedura dal punto 3. 
Per proseguire con l’ordine cliccare su “Procedi all’acquisto”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.	 Nella finestra di gestione carrello verificare il riepilogo, inserire il Coupon di sconto (se presente) e cliccare su 
“Prosegui”.

8.	 Verificare i dati di fatturazione, modificarli se errati o inserire un nuovo indirizzo per cambiare l’intestazione 
dell’ordine, successivamente cliccare su “Prosegui”. 
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9.	 Scegliere il metodo di pagamento 
Scegliendo PayPal si aprirà la finestra dell’applicazione dove si potrà pagare con il proprio account PayPal oppure 
scegliere di usare una carta di credito. 
Scegliendo il bonifico bancario si riceverà un’email riepilogatica con i dati per effettuare il pagamento. 
Nota: l’ordine sarà effettivo solo all’incasso dell’importo, inviando la contabile a formazione@siriaonline.com.

10.	 Dopo la scelta cliccare su “Prosegui”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.	 Nell’ultima schermata cliccare su “Conferma” e l’ordine verrà inserito e la procedura è conclusa. 
Riceverete sempre le email di conferma di nuovo ordine. 
Ad ogni passaggio c’è sempre la possibilità di tornare indietro utilizzando il pulsante “Indietro“.
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Altre funzionalità

1.	 Il pulsante “Entra” apre la vostra area riservata dove è possibile gestire i corsi, le anagrafiche dei corsisti.
2.	 I dati del vostro utente si trovano nella sezione “Gestisci il tuo account” cliccando sul nome. 

Per assistenza o dubbi sull’utilizzo del sistema scrivere a: formazione@siriaonline.com specificando: ragione sociale, 
indirizzo e-mail dell’iscrizione e partita iva


